高校图书馆密集书库调整方案探讨

——以华南农业大学图书馆为例

(夏杰, 华南农业大学图书馆,  项目编号2012084  )

第1章 研究背景、目的及意义
1.1研究背景及意义
密集书库是以密集书架为载体存放文献资料的库房，一般均设置在建筑物的地面层。众所周知，密集书库的主要功能：一是存放利用率较低、复本量较大的图书。密集书库容量较大，其书架存放量是单位面积一线书库的1.5—2倍[1]。二是借阅功能。虽然密集书库图书借阅率不高，但我馆密集书库图书也是可供读者借阅使用的，其借阅方式是读者在检索机上检索到相关文献后，将索书号交给馆员，由馆员找到该书后借给读者[2]。
现如今，物理空间有限与纸本图书无限增长的矛盾，是目前各大图书馆普遍存在的问题[3, 4]。华南农业大学图书馆（以下简称“我馆”）同样面临馆藏空间不足的严峻考验。我馆现有一线纸本图书110万册，并且每年以3%的速度递增。馆藏图书量越来越大，书架超载、书库饱和，一线书库的存储空间变得越来越小，书刊的增长速度远快于图书馆空间的扩展速度。因此在对密集书库进行科学细致的测算之后进行合理的调整显得格外重要。调整后，密集书库空间使用率将会更高，馆员查阅文献资料也更为方便，因此具有重要的现实意义。
1.2研究目的
本课题以我馆密集书库为实例，探索调整密集书库的科学方法和对策。在摸清密集书库现状的前提下，进而对从一线书库剔除图书到密集书库等全过程进行研究分析，以其达到以下目的：

1.将一线图书适当的调整至密集书库，改善一线书库的藏书结构，缓解一线书库库容压力。

2.充分利用密集书库，科学合理布局在架图书的存储位置；
3.通过本课题的研究、探索和实施，达到最大限度地盘活和利用有限的藏书空间，保证图书馆藏书建设稳步发展，更有效的为读者服务。

4.检验不同抽取图书的方式方法，以其找到适合各自图书馆的抽取方法。
5.探索研究密集书库调整前后采取的方法及新的测算图书所占空间大小的方法。

在摸清密集书库现状的情况下，对密集书库剩余空间进行科学运算，以推理出本馆密集书库最大容量，以备做到心中有数。为更为快捷的转移图书以及合理布局提供了科学依据。
第2章  研究内容、思路及创新点
2.1主要研究内容
本次研究主要是围绕从一线书库抽调图书到密集书库，以及密集书库重新整理到最后密集书库的标签制作的整个过程。其中涉及到抽调图书的原则及方法，及密集书库调整前应该进行的统计计算工作。研究探讨在密集书库的调整过程中，所采用的方式方法是否科学合理，是否更有效率。为其它图书馆进行类似的调整提供参考和借鉴。以下就是在调整过程前后探讨的几个方面。
2.1.1一线图书转移至密集书库的原则和方法

首先由于一线图书数量较大，而需要调整的图书量是小部分，所以结合我馆实际确定移至密集书库的一线图书的原则很有必要。第二，在转移图书到密集书库的过程中，存在着不同的转运图书的工作方式和方法。所以对转移图书以及数据登记的方式和方法进行研究也是必要的。
2.1.2密集书库调整前的统计及各库室特点分析
因为密集书库原本是有图书的，所以在调整密集书库前，我们首先需要理清两个方面的数据。一是密集书库到底有多大，能够承载多少的图书。其二要统计出已有图书所占空间大小，并计算出还能够容纳的图书量。而在此过程中探讨了统计图书所占空间大小采用的方法，并且对各个库室的环境特点也进行了充分调研分析。
2.1.3密集书库调整后情况分析
对书库进行调整完之后，需要对整个书库进行清查，了解确认整个密集书库的藏书数量。并查看是否达到预期目的，节省出空间预留给其他部门使用。对图书采用的排架方式方法进行研究探讨，结合本馆实际分析各种排架方法的合理性。
2.1.4标示标签的制作
调整后势必需要对整个书库进行，标示以方便工作人员进行查找，所以对标签制作的整个过程进行探讨分析也相当重要，可以方便工作人员日后更好的查找资料。
2.2研究思路及创新点
本研究都是基于实践基础之上，在实践工作的过程中，去分析各种方式方法的利与弊，更具实效性，涉及到实践过程中的具体方法以及具体步骤，紧紧围绕整个工作的流程进行研究，为其它馆进行类似的调整提供了参考。在本次调整过程中，本研究创新点主要表现在以下几个方面：

1.对图书所占空间进行统计计算的过程中，采用了“测量法”，这在相关文献中还比较少见。

2.在一线图书进行调拨的过程中，对工作人员构成，时间长短的分配进行探索性试验，找到更加适合的图书调配工作方案也是一种尝试。

3.在已有分类排架法和年代排架法的基础上，密集书库将会采取箱式排架法进行密排。综合三种方式方法，充分考虑到各种方法的优缺点，因地制宜的进行图书布局，节省了大量的空间，并为以后一线图书移至密集书库留有充分的架位。

4.我馆首次使用数据采集器，数据采集器简单方便易于操作。首先集中采集数据，再与实点图书册数相对应，校验后方可导入数据，修改馆藏地。
第3章 研究过程、方法及步骤
3.1计算统计工作

3.1.1统计及计算
1.统计密集书库各书库的书架格数。

2.根据“测量法”统计密集书库各库室不同类型图书所占空间的大小，以书架格数为单位，并据此推算能从一线书库抽调图书的最大数。
3.1.2一线书库抽调图书过程

根据计算结果，在最大限度抽调图书数量的范围内，结合一线书库的特点，以及抽调图书的原则，在两个一线书库采取了不同的操作方法，以便分析其各自优缺点。

1.方法1：针对一线书库1进行集中抽调的方法。所谓集中即是时间集中，以及人员集中。本方法特点是人员数量大，时间短，人体感受较累。
2.方法2：针对一线书库2进行跨时间抽调工作，每次参与工作的工作人员4位，工作时间是每天工作2-3个小时，跨度为一周。此方法特点是人员相对较少，时间较长，人体感受较轻松。根据人员情况另外部分书库采取了方法1。
3.1.3数据转换
将所有从一线书库转调到密集书库图书的数据采集后，进行集中改馆藏处理。

3.1.4密集书库调整布局工作

密集A库将根据中图法全部存放90年以后出版图书。将密集B库的90以前出版图书调整到密集C库中。将密集C库中已回溯图书调整到密集B库中，并且将部分特种图书等使用频次相对较少的放在密集B库。将新生要使用的廉洁修身放在C库。

3.1.5标识展示

对密集书库各库室的书架进行标示的设计及打印，并对书架的铁门进行中图分类号的标示，以便馆员更为清晰快捷查找文献资料。
第4章 结论与建议
4.1一线图书抽调图书原则的确定

4.1.1密集书库存放图书的最大值

密集书库共分四个库室，命名为ABCD四个库室，每个库室的书架承载量不一样。根据书架格数对各库空间大小进行统计，其中A库分为两列，命名为A1、A2，其它各库据此命名，结果（见表4-1）。对密集书库已有各类别图书进行统计，各类别图书所占的空间大小见表4-2。

表4-1 库室结构及空格数

	库室名称
	A
	B
	C
	D

	各书架名称
	A1
	A2
	B
	C1
	C2
	D1
	D2
	D3

	书架数量
	46
	66
	43
	55
	44
	27
	27
	27

	书架列数
	共5列
	共6列
	共4列
	共4列
	共5列
	共5列
	共5列
	共3列

	书架格数
	2688
	4752
	2064
	2640
	2640
	1620
	1620
	972

	书架格数合计
	7440
	2064
	5280
	4212


表4-2库室原有图书占用空间统计表

	原密集书库已有图书类型
	占用书架格数

	90后出版图书
	3512

	08年回溯建库图书
	1008

	90前出版图书
	2696

	汇文系统无存储数据外文图书
	1170

	《廉洁修身》教材
	272

	其它类别图书
	448.5

	各类型期刊
	1711

	合计
	10817.5


由于本次调整之后，D库将会预留给期刊部使用，所以在预估还能存放图书的最大容量时不计算在内，这样密集书库能存放图书的书架格数为18996-4212=14784格。除去各类型期刊所占格数以外图书所占格数为10817.5-1711=9106.5格，那么剩余能存放图书的书格数为14784-9106.5=5677.5格。根据近年的图书出版物作为统计对象，抽查大概十个书架数，统计每格书架摆放的图书数量，最后求平均值，大概每格平均可以容纳50册左右图书。在此统计基础上，为确保剩余空间存放图书的可靠性，本次采取采用每格40册图书进行估算，那么剩余5677.5格书架能存放的图书为5677.5*40=227100册，大概22万册图书。而本次计划调整到密集书库图书总量计划5万册左右，所以能远远满足调整需求。

4.1.2调整中采用的“测量法”
原密集书库的图书并不完全密排，此次重新布局，原有图书都将密排，那么就要估算出原有图书所占的空间大小，即占用多少书架格数。由于不同图书的厚度不一致，如果此次采用每格能存放的图书册数来预测图书所占空间大小，结果就会不够准确[5]。所以在此次调整过程中，本人尝试采取新的方式方法进行估算，即命名为“测量法”。具体阐述如下：
书架每格的长度为80cm，将其看成是8份。如果图书在书格中所占长度为60cm，则将其看成是6份。便于统计方便，将精确到10cm，预留图书空位采取预多不预少的原则，如果图书的距离超过某个整数位，我们就将向前进一位，例如某格图书长度为53cm，就将此格图书看成是60cm，即将图书看成是6份。
以下用示图举例说明。

[image: image1]
图4-1  图书排架转换示意图

以某书架图书说明，如图所示，左侧为实际测量图书距离，单位：cm。依据测量法所述，从上至下可看成6份，3份，6份，7份，6份，4份，总和等于32，然后除以8等于4，即表示未整理前，占用了6层书架，而通过此方法，这些图书经过密排后，将只占用最多4层书架。这样不仅可以统计出原来密集书库图书所占用空间的大小，还可以通过密排腾更有效的空间。

此方法虽然看似简单，但是很实用，一般图书的预测方式方法都采取，用册数来预判占用空间的大小，而用册数来测算占用空间的办法，不仅需要清点所有图书的数量而且图书厚度也很没有规律可循，势必造成估算的误差偏大。而此方法不仅速度较快，而且较前一种方法更为准确。
4.1.3调整到密集书库的一线图书选调基本原则
本图书馆一线书库共有6个，结合各个书库库容量的实际情况，本次待调整的书库为4个书库，每个书库调整策略稍有不同。但大致的原则为以下几点。1.陈旧过时图书：本馆90年以前出版的图书基本上已移至密集书库，此次再次核实，并将遗漏的调整至密集书库。2.复本量过多的图书：以复本量为6册（含6册）以上为调整对象，抽调后一线书库保证有4本以上的复本量。3.零借阅图书：计算机统计出的近两年来零借阅图书。4.书库的拥挤程度，一线书库图书拥挤程度较高的地方相对抽调要多一点。

综合以上几个原则，概括来说就是：内容已不为读者所需；数量上已超过实际需要；物质形态上已无法使用。
4.2调整到密集书库的工作方式方法

找准抽调原则之后，就要对一线书库图书进行抽调。需要经过以下几个基本步骤。第一选取对象并放倒在其位置上。第二需要对选取对象进行数据收集以便进行馆藏更改。第三图书得搬迁上架转移工作。结合人力情况，我们在不同两个书库先后采取了两种方式进行了抽调转移。

1.工作人员较多，集中时间进行调整。

先由5名骨干工作人员将书库书架大致分为5等份，每人根据抽调原则进行抽调图书，将图书打横放置在原来书架位置上，尽量露出条码（本馆条码黏贴在书的背面，以便使用条码采集器进行采集数据）。接下来由学生馆员分组对抽调的图书进行一一扫描收集数据，10台扫描抢同时进行数据采集。最后待采集完数据之后，收集抽调的图书到书车，并转运到密集书库上架。
2.工作人员少，分散时间进行调整。

由该书库老师领衔，并带领本书库的学生馆员独立完成的一种模式。每天根据选调图书的基本原则按图书的排列顺序，每天工作一部分，分一周做完。每天固定抽调一部分要调整的图书。并将其按中图法的顺序放置到密集书库的空架上，待一周抽调结束后，再集中时间在密集书库书架上集中进行数据采集。
本馆根据实际情况不同书库采取了不同方法，两种方法各有利弊，第一种方法时间较短，效率高，但是对读者影响较大，并且工作人员会感觉比较辛苦。第二种方法时间较长，但是工作稳步推进，对读者影响相对较小，并且将其融入到每天的正常业务工作中，人体感受没有那么辛苦。所以综合两种不同的调整方式方法，如果调整任务并不强调任务的紧迫性，从幸福度的角度来讲那么第二种方式方法显然更合适。
4.3密集书库图书布局分析
原有密集书库的分布格局并没有完全参照“因地制宜”原则。即在图书布局中并未完全考虑到各个库室的特点。此次调整会综合考虑库室的环境因素，以及工作人员工作的便捷程度来综合确定。以下（表4）是本次调整后图书类型的分布及其原因。
表4-3调整后密集书库分布情况表

	库室名称
	库室特点
	存放图书类型
	存放原由

	A
	离前台工作区最近，灯光较好，面积大
	90年以后出版纸本图书
	90年以后出版纸本图书相对借阅率较高，光线较好，且图书数量较多

	B
	离前台工作区稍近，灯光稍差，面积小
	年代较久远图书
	整体图书借阅率相对较低，并且年代久远，以藏为主

	C
	离前台工作区稍远，灯光较好，面积大
	90年以前出版纸本图书
	90年以前出版图书有少量借阅量，光线好，图书数量较多

	D
	离前台工作区远，灯光较好，面积大
	预留给期刊部门使用
	面积大预留给期刊部


4.4密集书库图书分布采取的排架方法

在整个密集书库的排架方法上，由于历史传承、空间限制等各方面的综合考虑下，采取了不同的排架方法。其中主要包括了年代排架法，分类排架法，以及之后会采取的箱式排架法。其中年代排架法，本馆采取以90年出版为时间节点，将90年之前出版的和90年之后出版的分开两个库室存放。在年代排架法区分开不同年代图书之后采取了中图分类法进行了上架，并且由于空间的关系，结合此次下架了的一线图书，将所有图书进行密集排放，即每个书架根据中图法排好图书后，不再预留空间从而进行密集摆放。
箱式排架法是为以后从一线书库抽调图书做准备的一种排架法。即从一线书库调动图书，将不再根据中图分类号，将图书插入到已经排好的图书中，而是再次对图书进行增加一种编号,直接确定存储位置，按照顺序进行排架[6]。这样避免的倒架等诸多不便的麻烦。
4.5密集书库标示标签的设计与展示

此次密集书库各库室采用了不同颜色的卡片纸制作标签，以示区分，方便管理（附录1）。其中A库采用了热情的红色，B库采用了浪漫的绿色，C库采用了文雅的蓝色。标签大小与铁架侧边框大小保持一致，并且为保护卡片不易损坏，对其进行塑封。标签上分为三个部分用简洁的两条横线分开，第一部分，顶部为本书架存放的图书的类别，第二、三部分为本书架起始和终结图书的索书号。字体都比较大，方便工作人员查找。

有的书架有门，这样不方便知道图书的分类号，不便于工作人员查找图书。本次书标制作就充分考虑到这一点，并结合书架是铁制的特性，选购了带有磁条性质的贴片，将制作好的卡片通过此具备磁性的贴片粘在铁门上，方便工作人员查找。并且采用了梅，兰，竹的图案，分别用在了ABC三个库室，如（附录2）。自古以来梅兰竹菊被人称为“花中四君子”。品质分别是：傲、幽、坚、淡。它们共同特点是自强不息，清华其外，澹泊其中，不作媚世之态。所以将其作为标示图样使用，不仅给铁皮书架带了点灵气，而且还跟图书馆的儒雅气质相得益彰。以下是各库室标示的现场图。

第5章  支撑材料
课题研究项目是以实际成果展现在读者和工作人员面前，成果以图片的形式展现出来。并且密集书库已经完全向读者开放，工作人员查找图书更加方便快捷。并且已经将D库腾出来留给期刊部备用。并且密集书库A库，C库仍有部分空间，为密集书库以后的填充图书做好了准备。
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专家验收表
	项目名称
	高校图书馆密集书库调整方案探讨

——以华南农业大学图书馆为例
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